
Cette formation pratique prépare votre entreprise aux évolutions réglementaires de la facturation 
électronique et de la gestion de caisse. Elle couvre la réglementation des factures, la réalisation de factures 
conformes sur un logiciel certifié NF 525, et les obligations légales liées à la tenue de caisse. 

Vous apprendrez à paramétrer et utiliser un agenda électronique de caisse à travers des cas concrets. 
À l’issue de la formation, vous serez capable de produire des factures électroniques conformes, de gérer 
efficacement votre caisse selon les normes en vigueur, et de vous préparer aux futures obligations de la 
réforme de la facturation électronique. 

Essentielle pour toute entreprise, cette formation vous aidera à vous mettre en conformité avec 
les nouvelles exigences fiscales et à optimiser vos processus de facturation et de gestion de caisse. 

DURÉE : 1 journée de 7 heures

PUBLIC :  Tout public

La facture électronique
 Réglementation des factures

 Cas pratique : réaliser une facture sur un logiciel NF 525

Gestion d’un agenda électronique de caisse
 Réglementation de la tenue de caisse

 Paramétrer et utiliser un agenda électronique de caisse

Contenu de la formation : 
composition des modules mis en place

LES FONDAMENTAUX POUR 
RÉALISER DES FACTURES       

ÉLECTRONIQUES CONFORMES ET 
POUR TENIR MA CAISSE

 10/03/2025 Groupe rural BESANCON / Romain SEGUI  

 13/03/2025 BAUME-LES-DAMES / Romain SEGUI 

 17/03/2025 HOUTAUD / Romain SEGUI

 21/03/2025 VALDAHON / Romain SEGUI

 24/03/2025 FOUCHERANS / Romain SEGUI

 27/03/2025 LONS-LE-SAUNIER / Virginie STEHLY
 26/05/2025 Groupe rural BESANCON / Romain SEGUI

 27/05/2025 BAUME-LES-DAMES / Romain SEGUI

 02/06/2025 HOUTAUD / Romain SEGUI

 05/06/2025 VALDAHON / Romain SEGUI

 10/06/2025 FOUCHERANS / Romain SEGUI

 12/06/2025 LONS-LE-SAUNIER / Virginie STEHLY

Prix

Contribution de 40€ par journée pour les ressortissants VIVEA, 
repas à la charge de l'adhérent. Pour les non-ressortissants 
VIVEA, établissement d'un devis

Moyens pédagogiques et techniques

 Diaporama, vidéoprojecteur, temps d’échange et d’appropriation,  

    Quizz d’évaluation

Organisation de la formation 

Dates et lieux / Formateurs

Inscription obligatoire sur le site de l'AIF25-90 pour le Doubs et sur le site de l'ADFPA39 pour le Jura



La réforme dite «facturation électronique» va concerner la grande majorité des entreprises françaises et 
aboutira notamment à préremplir automatiquement les déclarations de TVA.   Elle concerne l’ensemble 
des entités soumises à TVA, soit 4 millions d’entreprises, pour un volume annuel de près de 2 milliards de 
factures.   

Toutes les entreprises, quelle que soit leur taille, auront l’obligation de recevoir de façon électronique les 
factures en passant soit par une « plateforme de dématérialisation partenaire » dite PDP, soit par le PPF  « 
Portail Public de Facturation ».   

Selon leur taille, elles auront l’obligation de transmettre électroniquement leurs factures selon un calendrier 
prédéfini .

DURÉE : 3 heures

PUBLIC :  Tout public professionnel

Contextes et échéances légales
 Objectifs

 Opportunités

 Calendrier

La Facture Electronique : qu’est-ce que 
c’est et comment ça marche ?

Maturité digitale de votre entreprise
 Auto-évaluation

 Plan d’actions

Contenu de la formation : 
composition des modules mis en place

APPRÉHENDER LA RÉFORME DE 
LA FACTURE ÉLECTRONIQUE ET 
LES CONSÉQUENCES SUR MON 

ENTREPRISE

Moyens pédagogiques et techniques
 Diaporama, vidéoprojecteur, temps d’échange et d’appropriation,

   Quizz d’évaluation

Organisation de la formation

Dates et lieux / Formateurs

 31/03/2025 BAUME-LES-DAMES / Ellen LEBONVALLET 

 01/04/2025 HOUTAUD / Ellen LEBONVALLET

 03/04/2025 VALDAHON / Ellen LEBONVALLET
 07/04/2025 Groupe rural BESANCON / Ellen LEBONVALLET

 08/04/2025 FOUCHERANS / Virginie STEHLY

 10/04/2025 LONS-LE-SAUNIER / Virginie STEHLY

Prix

Contribution de 40€ par journée pour les ressortissants VIVEA, 
repas à la charge de l'adhérent. Pour les non-ressortissants 
VIVEA, établissement d'un devis

Inscription obligatoire sur le site de l'AIF25-90 pour le Doubs et sur le site de l'ADFPA39 pour le Jura


